
 

 
Circolare n. 10        Barcellona P.G. 03 settembre 2025 

Ai Docenti 
Al Personale ATA 
Alla DSGA 
Alla Bacheca del Registro Elettronico Argo Did-up  
Al Sito Web 

Oggetto: Registrazione online del personale scolastico al sito web istituzionale 

In avvio del nuovo anno scolastico, si ripropongono le istruzioni per la registrazione e successiva profilatura sul sito 
web istituzionale www.istitutocopernico.edu.it. 

NOTA BENE: la procedura è necessaria solo per il personale che non si sia già profilato nel corso dello scorso anno 
scolastico. 

Si chiede, al termine della procedura, di seguito indicata, di comunicare l’avvenuto primo accesso al prof. Germano 
D’Agostino per email all’indirizzo antoninogermano.dagostino@istitutocopernico.edu.it, in modo da consentire la 
finalizzazione della registrazione con l’assegnazione dei corretti privilegi d’accesso. 

Per consentire la profilatura e la conseguente abilitazione ai diversi ruoli previsti per l’utilizzo del nuovo sito, è 
necessario che tutto il personale scolastico (docenti, ATA, collaboratori) effettui il primo accesso al sito. 

Di seguito le istruzioni per l’accesso: 

1. Premere il tasto Accedi in alto a destra 

 

2. Nella sezione di destra, Personale Scolastico, premere il pulsante “Entra con Argo/SPID”. NB: è possibile che 
se si accede da una postazione in cui si è già autenticati con un applicativo Argo (es. Argo Personale, RE 
Argo, GecoDoc…) si venga automaticamente autenticati senza dover inserire nome utente e password, e 
quindi si può passare direttamente allo step 4. 

http://www.istitutocopernico.edu.it/
mailto:antoninogermano.dagostino@istitutocopernico.edu.it


 

3. Nella pagina che si apre, inserire le proprie credenziali Argo come si fa solitamente, e premere il pulsante 
Entra 

 

4. Dopo l’accesso, premere sul proprio nominativo nell’angolo in alto a destra e premere su Modifica Profilo (le 
due modalità proposte sotto sono equivalenti) 

 

 



5. Nella pagina del profilo, verificare l’email associata al proprio profilo e scegliere, se si vuole accedere con 
nome utente e password, una password mediante il pulsante “Imposta nuova password” (il sistema genererà 
una password “forte”, ma si può modificare con una password a proprio piacimento. ATTENZIONE: non è 
obbligatorio creare una password per il proprio utente, in quanto l’accesso con Argo è sempre garantito) 

 

6. Inserire in basso, nella sezione “La Persona”, il proprio ruolo nell’Istituto (es. Docente, non Docente), la 
tipologia di ruolo (es. Personale Tecnico, Amministrativo) ed alla voce Seleziona Gruppo Utente scegliere 
Docente o Personale ATA. Inserire gli altri dati che si desidera inserire, che comunque sono opzionali. 
Premere in fondo “Aggiorna profilo” per salvare i dati inseriti. 

 



7. Dopo aver salvato come spiegato al punto precedente, premere Esci in alto a destra per uscire dal proprio 
account. 

Per studenti e famiglie non è obbligatoria la registrazione al portale. L’Istituto si riserva di apportare modifiche a 
questo aspetto per eventuali e future esigenze normative o qualora venissero individuate attività che necessitino la 
registrazione anche per famiglie e studenti. 

Per sapere la procedura necessaria per inserire articoli (notizie), circolari e simili sul sito, si prega di fare riferimento 
alle guide fornite da Argo, all’interno del sito stesso, premendo su “Supporto PSC” dopo aver effettuato l’accesso al 
sito come descritto ai punti precedenti. 

 

Per qualsiasi problematica significativa si prega di contattare il prof. Germano D’Agostino, referente per il sito web 
istituzionale, ai contatti sopra riportati. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Angelina Benvegna 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3, c.2, D.Lgs. n.39/93 


