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Agli Studenti e ai Genitori
Ai Docenti

Ai Collaboratori Scolastici
Agli Assistenti Tecnici

Al DSGA

Alla Bacheca del R.E. Argo

Oggetto: disposizioni operative in materia di vigilanza - Sede centrale di via Roma - Plesso
staccato di via Aldo Moro - Aule di via Olimpia.

Al fine di garantire la sicurezza degli studenti e un ordinato svolgimento delle attivita didattiche, si
forniscono le seguenti disposizioni operative in materia di vigilanza, alle quali tutto il personale e
tenuto ad attenersi con la massima attenzione e puntualita.

La vigilanza sugli studenti costituisce un obbligo connesso alla funzione del personale scolastico e
deve essere assicurata senza soluzione di continuita durante tutti i momenti di permanenza degli
alunni nei locali e nelle pertinenze dell’Istituto.

» Vigilanza all’ingresso e all’uscita
| docenti sono tenuti a trovarsi in classe almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, al fine di
garantire un’adeguata vigilanza degli studenti durante l'ingresso e la fase di avvio delle attivita
didattiche.
Al termine delle lezioni, i docenti sono tenuti ad assistere gli studenti e a garantire che il deflusso
dall’edificio avvenga in modo ordinato e sicuro, attendendo nell’aula/laboratorio il suono della
campanella.

Nella sede centrale, gli alunni non devono assolutamente sostare nel sottopassaggio in vicinanza
dell’uscita principale.

» Vigilanza durante le attivita didattiche
| docenti sono invitati a effettuare con la massima celerita i cambi di classe al termine dell’ora di
lezione, evitando di intrattenersi nei corridoi o di ritardare il subentro nella classe successiva.
Qualora, per qualsiasi motivo, un docente debba allontanarsi dalla classe anche per un breve
periodo, deve preventivamente assicurare la vigilanza degli studenti, richiedendo l'intervento di
un collaboratore scolastico.

Gli studenti non devono essere lasciati senza sorveglianza né all'interno delle aule e dei laboratori
né nelle pertinenze dell’Istituto/plesso staccato di via Aldo Moro/ Aule di via Olimpia.



| docenti non possono condurre gli studenti al di fuori delle pertinenze dell’edificio scolastico se
non nell’ambito di attivita didattiche programmate e previamente autorizzate, secondo le
procedure previste dall’Istituto e con le necessarie autorizzazioni.

» Vigilanza ai cambi dell’ora
Al cambio dell’ora gli studenti devono rimanere in classe in attesa del docente subentrante.

| docenti che effettuano il cambio di classe sono tenuti a raggiungere tempestivamente 'aula e a
effettuare I'appello, verificando la presenza degli studenti.

Gli insegnanti tecnico-pratici, i docenti di potenziamento e i docenti di sostegno, anche quando sia
gia suonata la sirena del cambio dell’ora, non devono abbandonare I'aula o il laboratorio prima
dell’effettivo subentro del docente destinato alla classe.

Gli assistenti tecnici potranno effettuare il cambio di laboratorio solo dopo che il nuovo docente
sia effettivamente subentrato nel laboratorio che devono lasciare.

La priorita, in ogni caso, e garantire la continuita della vigilanza sugli studenti.

» Vigilanza durante le pause ricreative
Le pause ricreative sono cosi articolate:
e 09.50 -10.00: prima pausa ricreativa;
e 11.50-12.00: seconda pausa ricreativa;
e 14.05-14.15: terza pausa ricreativa.

Durante tali intervalli si dispone quanto segue:

e il docente della 22, 42 e 72 ora assicurera la vigilanza presso I'aula/laboratorio della classe;

e idocentitecnico-pratici e i docenti di potenziamento in servizio alla 22, 42 e 72 ora, qualora
in compresenza, svolgeranno la vigilanza nel cortile, in quanto nell’aula/laboratorio &
sufficiente la presenza di un solo docente;

e icollaboratori scolastici presiederanno i corridoi e le aree comuni, compresi i servizi igienici
dei piani di rispettiva competenza;

e il collaboratore scolastico, assegnato alla postazione del cortile sede centrale/ingresso sede
distaccata Via A. Moro, svolgera la vigilanza nel cortile;

e i docenti di sostegno seguiranno il proprio alunno/a, assicurando la vigilanza nell’aula di
pertinenza oppure nel cortile, in relazione alla situazione e all’'organizzazione della classe.
Considerato che i collaboratori scolastici sono impegnati nella vigilanza generale degli
studenti durante la ricreazione, i docenti di sostegno cureranno altresi I'ottimizzazione del
servizio AlP;

¢ i Responsabili di sede, ove non impegnati in attivita didattica, collaboreranno alla vigilanza
e al rispetto delle presenti disposizioni.

E severamente vietato sostare sulle scale durante le pause ricreative.

In nessun caso gli studenti potranno essere lasciati senza vigilanza, né in aula/laboratorio né negli
spazi esterni.




» Vigilanza presso plesso Via Olimpia
Compatibilmente con le condizioni meteorologiche, il docente della 22 e della 42 ora di Via
Olimpia puo concordare con l'intera classe lo svolgimento della ricreazione nel cortiletto esterno
antistante la scuola.

Anche in tale eventualita, gli studenti non possono essere lasciati soli, né in cortile né all’interno
dell’aula/laboratorio.

Il collaboratore scolastico assicurera la vigilanza dei corridoi e delle classi durante la ricreazione e a
ogni cambio dell’ora, fino all’arrivo del docente proveniente dalla sede centrale.

» Vigilanza presso plesso staccato di Via Aldo Moro
Compatibilmente con le condizioni meteorologiche, il docente della 22, 42 e 72 ora puod concordare
con l'intera classe lo svolgimento della ricreazione nel cortiletto esterno antistante la scuola.

Anche in questo caso, gli studenti non possono essere lasciati soli, né in cortile né in
aula/laboratorio.

Il collaboratore scolastico assegnato al 17/2” piano assicurera la vigilanza dei corridoi e delle classi
durante la ricreazione e a ogni cambio dell’ora, fino all’arrivo del docente proveniente dalla sede
centrale.

» Responsabilita e collaborazione del personale
Si richiama l’attenzione di tutto il personale sull'importanza di garantire una vigilanza attiva,
continua e coordinata, prestando particolare attenzione ai momenti di maggiore movimento degli
studenti, quali I'ingresso, |'uscita, i cambi dell’ora e le pause ricreative.

Eventuali criticita, situazioni di rischio o comportamenti che possano compromettere la sicurezza
degli studenti dovranno essere segnalati tempestivamente al Dirigente scolastico o ai Responsabili
di sede.

Si raccomanda al docente coordinatore di dare lettura della presente circolare alla classe e ad
annotarne I’'avvenuto adempimento sul registro di classe.

Si confida nella piena collaborazione di tutto il personale docente, educativo, tecnico e ausiliario
affinché le presenti disposizioni siano scrupolosamente rispettate, nell’interesse della sicurezza
degli studenti e del regolare funzionamento dell’Istituto.

Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Angelina Benvegna
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3 co.2 del D.Lgs n. 39/1993



